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L. Lista responsabililor cu elaborarea , verificarea si aprobarea editiei sau dupa caz,a
reviziei in cadrul editiei procedurii operationale
Elemente privind Semnatura
responsabilii/ Numele si Functia Data
operatiunea prenumele
1 2 3 4 5
1.1. | Elaborat Laura Dumitrache Presedinte 2202.2029
Comisia de @VLJV.
selectie ,
1.2. | Verificat Damian Nicoleta Coord. CEAC 22.02.2022(7%7 A’
Antonia = i,
1.3 | Aprobat Croitoru Lucica Director 22.02.2022 | A =

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Data de la care se
Editia/ revizia Componenta revizuita MOfi?ll'tatea aplica .
. Ry reviziei prevederile
in cadrul editiei e
editiei sau
reviziei editiei
1 2 3 4
2.1. | Editia 1 22.02.2022
2.2. | Revizia 1
2.3 | Revizia 2

3. Lista cuprizand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul
editiei procedurii operationale

Scopul Fxem C.O mpar . Nume si Data Semnatur
; .. | -plar | -timent | Functia S
difuzarii i prenume primirii | a
1 2 3 4 5 6 7
3.1 | Aplicare 1 Comisia | Presedinte Laura 22.02.20 @ gzif
de Dumitrache | 22
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selectie
3.2 | Aplicare 2 Comisia | Membru Paun 22.02.20 y
de Mariana 27 A -
selectie ’
3.6 | Aplicare |3 Comisia | Membru Circu Silvia | 22.02.20
de 23 5«}@”
selectie /
3.4 | Aplicare | 1 Consiliu | Secretar CP Ton 22.02.20 '*M
’ Prof. Veronica 22 / f
3.6 | Arhivare 1 Secretari | Secretar Circu Silvia | 22.02.20 M d
‘ at 22
3.7 | Alte - - - - -
scopuri

4.SCOPUL PROCEDURII
- Stabilirea metodologiei de selectie a candidaturilor cadrelor didactice care se Tnscriu pentru a
participa la mobilitate internationald pentru vizitd de studiu la scoli cu profil aseménitor si
agenti economici din domeniul auto din alte tari, a cadrelor didactice care predau discipline
tehnice de specialitate/instruire practicd mecanica. Aceastd actiune de selectie este parte a

Programului de Educatie, Burse, ucenicie $i Antreprenoriatul Tinerilor, Tn Romania,

implementat de citre Liceul Tehnologic Vernesti.

5.DOMENIUL DE APLICARE
Procedura se aplicd si se adreseaza tuturor persoanelor din unitatea de invatamant care oupa

functii de:

¢ Director/director adjunct al unitatii de inva{amant

e Cadrelor didactice ce predau limbd engleza, discipline tehnice, instruire practica
Aplicabilitatea ei demareaza din momentul aprobarii ei de catre directorul unititii de
Invdfamant si inregistrarea in registrul de intrari-iesiri, sau aducerea la cunostinti a celor
vizati de efectele ei.

6.DOCUMENTATIA APLICABILA PROCEDURII GENERALE
Documente de referinta (reglementiri) aplicabile activititii procedurate
1. Legea Educatiei Nationale Nr.1/2011
2. ROFUIP aprobat prin OMEC nr. 5447/2020 cu modificarile si completarile ulterioare;
3. Statutul elevului aprobat prin OMENCS nr. 4742/2016;
4. Hotararea nr. 518/10.07.1995 privind unele drepturi si obligatii ale personalului roman

trimis n strdindtate pentru Indeplinirea unor misiuni cu caracter temporar;

5. Contract de finantare pentru un proiect in cadrul Programului de Educatie, Burse.
Ucenicie si Antreprenoriatul Tinerilor in romania, finantat prin Granturile SEE —
Mecanismul Financiar 2014-2021, contract numéarul 2020-EY-PCVET-0005, incheiat

intre ANPCDEFP si Liceul Tehnologic Vernesti
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7.DEFINITII SI ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI IN PROCEDURA
procedura operationala :prezentarea formalizatd, in scris a tuturor pasilor ce trebuie urmati,
a metodelor si procedelor de lucru si a regulilor de aplicat cu privire la aspectul procesual;
Editie : forma inifiald sau actualizatd a unei procedure operationale

Revizie in cadrul unei editii-actiune de modificare a uneia sau mai multor componente ale
PG.

ABREVIERI ALE TRMENILOR UTILIZATI
PO-procedura operationala

A-aprobare

E-elaborare

V-verificare

Ap-aplicare

Av-avizare

Ah-arhivare

CP-consiliu profesoral

CA-consiliu de administratie

8.DESCRIEREA PROCEDURII GENERALE (MOD DE LUCRU)

1.In termen de 10 zile de la publicarea anuntului privind selectia pe grupul de whatsapp al
Consiliului profesoral al Liceului Tehnologic Vernesti, toate cadrele didactice care predau
discipline tehnice de specialitate Mecanicd auto, instruire practici Mecanici auto, Limba
englezd, sau ocupd functia de director, director adjunct, depun la coordonatorul de proiect
urmatoarele documente:

-Scrisoare de intentie

-Curriculum vitae

-Adeverinta privind Incadrarea in anul scolar 2021-2022.

Odata cu depunerea documentelor, fiecare candidat primeste un Cod de anonimizare de tipul:
“C.SEE.1", diferind numarul pentru fiecare, n ordinea inregistrarii candidaturilor.

2.In 3 zile dupa expirarea termenului precizat la punctul 1, comisia de selectie se Intruneste sl
analizeaza documentele depuse de candidati, realizand ierarhizarea acestora in functie de
punctajul primit. Punctajele se acordd dupa cum urmeaza:

-motivele expuse In Scrisoarea de intentie — maxim 50 puncte

-Curriculum vitae — maxim 40 de puncte

-Functia ocupaté in cadrul Liceului — maxim 10 puncte

3.In urmitoarea zi dupd finalizarea Raportului de evaluare a candidaturilor, presedintele
comisiei de evaluare realizeaza un Proces verbal n care specific punctajele acordate in urma
evaludrii, il semneazi si 1l Inainteaza catre coordonatorul proiectului.

4.Coordonatorul proiectului realizeazi anuntul privind lista candidaturilor aprobate, apoi 1l
publica pe site-ul de proiect sau site-ul institutiei, la avizierele din unitate. inlocuind numele
candidatilor cu codurile de anonimizare primate.

5.Dupé publicarea rezultatelor procesului de selectie, fiecare participant va fi anuntat si
depuna la coordonatorul proiectului urmitoarele documente:
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-cont In euro;
-copie C.L;

-adresd de e-mail (numai daci nu a fost trecutd in C.V.).

9. RESPONSABILITATI SI RASPUNDERI IN DERULAREA PROCEDURII

Nr.crt | Compartimentul I 11 111 0% \4
1. | Director E A
2. | Coordonator proiect | E V, Av. A
3. | DIRECTOR ADJ. V,Av
4. | Consiliu profesoral, Ap
comisia de
implementare a
proiectului
S. | Comisia de selectie Ap
6. | Secretar J Arh
10 .CUPRINS
Numarulcomponentei | Denumirea componentei din cadrul procedurii Pagina
in cadrul operationale
procedurii
operationale
Coperta
1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si
aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiei
procedurii operationale
% Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii
operationale
3. Lista cuprizénd persoanele la care se difuzeazi editia sau,
dupa, caz, revizia din cadrul editiei procedurii operationale
4, Scopul procedurii operationale
5 Domeniul de aplicare a procedurii operationale
6. Documentele de referinta aplicabile activitatii procedurale
g Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura
operationali
8. Descrierea procedurii operationale
9. Cuprins
10. Anexe
-PV de prelucrare a procedurii cu semnaturile factorilor
implicati

-graficul de monitorizare a modului de acces in scoala




